WNIOSEK O DOTACJĘ
Celowy Związek Gmin CZG-12
Termin składania wniosków: do 28 lutego 2017r. włącznie. Wnioski wysyłamy pocztą na adres: Celowy Związek Gmin CZG-12, Długoszyn 80, 69-200 Sulęcin z dopiskiem  „Wniosek o dotację”. O przyjęciu wniosku decyduje data wysłania. Nie będą przyjmowane wnioski wysłane faksem. Wnioski należy składać w jednym egzemplarzu.
Wszelkie wątpliwości i pytania prosimy zgłaszać do:
P. Katarzyna Radej, dział edukacji ekologicznej, tel. 95 755 93 71, edukacja@czg12.pl
KATERGORIA (prosimy o zaznaczenie  X prawidłowej kategorii, w której starają się Państwo o dofinansowanie):

 ( Działaj lokalnie-myśl globalnie– dofinansowanie do 1.000 zł – działania o charakterze edukacyjnym, które nie zakładają trwałych inwestycji np. warsztaty, cykl zajęć lekcyjnych i terenowych, spotkania ze specjalistami, działania o charakterze badawczym i doświadczalnym mające na celu ochronę środowiska, itd. Dofinansowanie może obejmować maksymalnie 50 % kosztów przedsięwzięcia.
 ( Trwałe formy ochrony przyrody – dofinansowanie do 3.000 zł – działania o charakterze edukacyjnym, które zakładają dodatkowo trwałe inwestycje np. zbudowanie ścieżki edukacyjnej, stawianie tablic edukacyjnych o właściwej gospodarce odpadami/ochronie środowiska, odnawianie istniejących ścieżek ekologicznych i innych miejsc związanych z ochroną przyrody, itd. Dofinansowanie może obejmować maksymalnie 70 % kosztów przedsięwzięcia.


Nazwa projektu
Temat priorytetowy, do którego odnosi się projekt (prosimy o zaznaczenie  X przy właściwym temacie):
	SELEKTYWNA ZBIÓRKA ODPADÓW – RECYKLING
	

	ZRÓWNOWAŻONA GOSPODARKA ODPADAMI
	

	OCHRONA ZASOBÓW PRZYRODNICZYCH
	

	ODPOWIEDZIALNE ZAKUPY
	

	ZASADA 3R
	

	ODNAWIALNE ŹRÓDŁA ENERGII
	


I. INFORMACJE O WNIOSKODAWCY
1. Nazwa wnioskodawcy
2. Adres

	ulica
	

	miejscowość 

	

	kod 

	

	poczta 

	

	gmina 

	

	e-mail 

	

	telefon

	


3. Osoba odpowiedzialna za realizację projektu, stanowisko (tel., e- mail).

4. Imię i nazwisko osoby/osób uprawnionych  do podpisania umowy (tel., e-mail)

5. Dane rachunku bankowego wnioskodawcy, na który zostaną przekazane środki:

	numer rachunku 
	

	właściciel rachunku
	

	nazwa banku
	


6. Osoba odpowiedzialna za rozliczenia finansowe ze sponsorami (tel., e- mail).

II. INFORMACJA O PROJEKCIE 
1. Nazwa projektu
2. Streszczenie projektu 
3. Liczba uczestników i odbiorców projektu 
4. Na jakie lokalne potrzeby projekt odpowiada
5. Cel projektu
6. Opis działań 
7. Czas trwania projektu i harmonogram 
Data realizacji projektu …..
Planowane zakończenie projektu:………

Harmonogram:

	Harmonogram realizacji projektu

	DZIAŁANIE
	TERMIN REALIZACJI

	
	

	
	

	
	


8. Planowane  efekty projektu:
A) Efekty rzeczowe:

- …………………………..
B) Efekty medialne:

- …………………………
9. Analiza zagrożeń dla realizacji projektu:
	


10. Realizatorzy projektu i ich kwalifikacje. W przypadku organizowania szkoleń prosimy o załączenie informacji o kwalifikacjach trenerów.
	


11. Koszty projektu:
	Koszt całkowity projektu:
	
	Kwota dotacji:
	

	
	
	% udział środków z dotacji
	


12. Akceptacja Wójta/Burmistrza:
	


III. ZAŁĄCZNIKI
a. budżet projektu (załącznik nr 1)
b. oświadczenie o potwierdzeniu źródeł finansowania (własnego oraz firm/instytucji/osób współfinansujących przedsięwzięcie);
c. 
jeśli działanie zakłada inwestycję (np. małą architekturę w postaci postawienia koszy, tablic) prosimy przedstawić zgody i pozwolenia niezbędne do realizacji działań inwestycyjnych 
Załącznik nr 1
BUDŻET PROJEKTU (w PLN): ………………………………………………………..
WNIOSKUJĄCY:  ………………………………………………….
DATA REALIZACJI PROJEKTU  ……………………………………
	Lp.
	Rodzaje kosztów
	Sposób kalkulacji
	Całkowity koszt projektu
	Wkład własny i innych sponsorów
	Dotacja
CZG-12

	
	Koszty osobowe

	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Razem koszty osobowe:
	
	
	

	
	Koszty rzeczowe

	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Razem koszty rzeczowe:
	
	
	

	Razem koszty osobowe i rzeczowe:
	
	
	


INSTRUKCJA WYPEŁNIANIA WNIOSKU:
Formularz wniosku grantowego składa się z dwóch części:

I. Informacje o wnioskodawcy,

II. Informacje o projekcie.

Część I. Informacje o wnioskodawcy.
1. Nazwa wnioskodawcy –podanie nazwy placówki/stowarzyszenia, która wnioskuje o dofinansowanie, i z którą będzie podpisywana umowa na realizację projektu.

2. Dokładny adres i telefon placówki.

3. Osoba odpowiedzialna za realizację projektu - prosimy o wyznaczenie osoby kontaktowej, która będzie w stanie odpowiedzieć na pytania dotyczące realizacji projektu, będzie nadzorowała całość projektu.

4. Imię i nazwisko osoby/osób uprawnionych do podpisania umowy – prosimy o wpisanie wszystkich osób, które zgodnie z dokumentami formalnymi (akt założycielski, KRS, inne) są uprawnione i będą podpisywać umowę na realizację projektu, np. dyrektor placówki i skarbnik/księgowa.

5. Dane rachunku bankowego wnioskodawcy – prosimy o wskazanie właściciela rachunku. W przypadku szkół i przedszkoli dopuszczalne jest wskazanie rachunku bankowego placówki lub Rady Rodziców.

6. Osoba odpowiedzialna za rozliczenia finansowe ze sponsorami– prosimy o podanie danych kontaktowych do osoby, która będzie przygotowywała sprawozdanie finansowe z realizacji projektu (zestawienie FV oraz kopie dokumentów księgowych) – może być to ta sama osoba, która będzie koordynować projekt, nie trzeba dodatkowo zatrudniać księgowego.

Część II. Informacje o projekcie.
1. Nazwa projektu – najlepiej krótka, zachęcająca do zapoznania się z całym projektem, nawiązująca do przedsięwzięcia i jego przesłania.

2. Streszczenie projektu – skrótowy opis celu projektu (max. ½ strony), jego uczestników, zaplanowanych działań i sposobu ich przeprowadzenia, spodziewanych efektów projektu oraz informacji na co zostanie przeznaczona dotacja, jak projekt będzie realizowany i jakie efekty przyniesie. Proponujemy zapisanie wszystkiego w punktach, według poniższych wskazówek:
- kto realizuje projekt i gdzie będzie on realizowany

- wypunktowanie 2-3 nadrzędnych celów projektu

- wymienienie najważniejszego działania realizowanego w ramach projektu, np. zamontowanie tablic edukacyjnych

- opisanie (jeśli będą wykorzystane) autorskich metod, innowacyjnych form wykorzystywanych w realizacji przedsięwzięcia

- opisanie na co zostanie wykorzystana dotacja, np. zakup tablic edukacyjnych, przeprowadzenie warsztatów itp.

3. Liczba uczestników i odbiorców projektu oraz opis grup docelowych - określenie do kogo skierowany będzie projekt (ogólne informacje o uczestnikach projektu, grupa docelowa, czy projekt trafi do uczestników pośrednich, np. mieszkańców miejscowości). Podanie przybliżonej ilości osób, do której trafi projekt, np. ok. 50 uczniów szkoły weźmie udział w pikniku itd.
4. Na jakie lokalne potrzeby projekt odpowiada – opisz, dlaczego uważasz, że Twój projekt jest potrzebny. Chcemy, aby realizowane projekty rzeczywiście przyczyniały się do poprawy stanu środowiska i wzrostu kultury ekologicznej wśród młodzieży, dzieci i pozostałych mieszkańców gmin członkowskich CZG-12.
5. Cel projektu – co chcecie osiągnąć poprzez realizację projektu. Cel powinien być realny do osiągnięcia i możliwy do weryfikacji. Wymień kilka (max. 2) główne cele projektu.

6. Opis działań – szczegółowy opis wszystkich działań oraz form i metod ich realizacji. Opisz szczegółowo realizowany projekt z jego głównym przesłaniem, jakie działania będą zaplanowane, czy już podjęto kroki do realizacji przedsięwzięcia. Stwórz tabelkę lub wypunktuj informacje dotyczące szczegółowego miejsca realizacji projektu, ramowy plan, liczba uczestników itp.

7. Czas trwania projektu i harmonogram – w  tabelce umieść informacje o nazwie projektu, dacie realizacji (można określić przybliżoną datę, np. miesiąc maj, należy jednak pamiętać, aby projekt skończył się do 30 listopada 2017r.), terminarzach np. kiedy planujemy wycieczkę, a kiedy posadzenie drzewek czy ustawienie tablic edukacyjnych.  Data w harmonogramie nie musi być konkretnym dniem, ale może to być wyznaczony tydzień lub nawet dany miesiąc.
8. Planowane  efekty projektu – efekty naszych działań możemy podzielić na dwie grupy:

a) Efekty rzeczowe – to wszystkie trwałe efekty, które powstaną w ramach projektu. Są one bardzo istotne, ponieważ będzie można z nich korzystać nie tylko podczas tego projektu, ale także przez następne kilka lat. Dzięki nim będziemy wpływać pozytywnie na zwiększenie świadomości ekologicznej. Przykłady: 3 tablice na ścieżce edukacyjnej wokół szkoły, założenie ogrodu i zasadzenie roślin zielnych i krzewów, wykonanie i wydanie 1 broszury o drzewach występujących w pobliskim parku, zakup 2 mikroskopów, 4 scenariusze zajęć ekologicznych, 5 prezentacji o ekosystemach w Polsce, stworzenie strony internetowej o pomnikach przyrody, itd. 
b) Efekty medialne –informowanie mediów o realizowanym przedsięwzięciu. W tym punkcie należy opisać, do kogo zwrócisz się, aby pisał o Twoim projekcie. Jeśli uda się zapromować projekt w lokalnej gazecie czy radiu, a nawet przekonać gminę lub inne instytucje do umieszczenia informacji o projekcie na stronach www – pochwal się tym!
9. Analiza zagrożeń dla realizacji projektu – zastanów się nad potencjalnym zagrożeniem w realizacji projektu, zastanów się na jakie czynniki masz wpływ i jak im zapobiec, opracuj potencjalny plan awaryjny: np. możliwość przełożenia wycieczki na inny dzień ze względu na niekorzystna pogodę, zastępstwo dla animatora warsztatów w przypadku jego niedyspozycyjności itp.

10. Realizatorzy projektu i ich kwalifikacje – wypunktuj wszystkie osoby, które będą zaangażowane w najważniejsze części projektu – kto będzie ten projekt prowadził, jacy specjaliści będą zaangażowani w projekt. Warto o tych osobach napisać kilka dobrych słów i potwierdzić odpowiednie kwalifikacje do prowadzenia projektu o takiej, a nie innej tematyce.
11. Koszty projektu – należy wpisać koszt całkowity projektu, zgodny z budżetem zamieszczonym w Załączniku nr 1, oraz podać kwotę dotacji o jaką staracie się z CZG-12. Kwota dotacji nie może być wyższa niż 50 % kosztów całego przedsięwzięcia.

12. Akceptacja Wójta/Burmistrza – wniosek musi zostać zaakceptowany przez podległego Wójta/Burmistrza 
Budżet

Planowany budżet musi współgrać z realizowanym projektem; zrób rozeznanie na rynku w sprawie cen usług/towarów, co pozwoli określić potrzeby finansowe projektu. Warto uzyskać potwierdzenie wkładu finansowego/rzeczowego od sponsorów – będą one gwarancją dla nas jako dotującego przedsięwzięcie i dla was jako realizującego.
[image: image1.png]Przyktadowy budzet projekiu

BUDZET PROJEKTU (BRUTTO): 2465,00 zt

WNIOSKUJACY: Szkota Podstawowa nr 1 z Zielonej Dolinki
DATA REALIZACJI PROJEKTU: 03.01.2017 - 30.05.2017

Wktad wtasny i innych

LP Rodzaje kosztow Sposadb kalkulaciji Catkowity koszt projektu , Dotacja CZG-12
Sponsorow
Koszty osobowe (informacja o
kosztach zwigzanych z zatrudnieniem
dodatkowych oséb)
1. Animator warsztatow 1 animator x 150 zt x 3 godziny 450,00 0,00 450,00
ekologicznych
2. Opiekunowie wycieczki 2 opiekunow x 15 zt x 8 godzin 240,00 240,00 0,00
Razem koszty osobowe 690,00 240,00 450,00
Koszty rzeczowe (koszty zwiazane
z zakupem rzeczy przydatnych w
realizacji projektu, z zakupem trwatych
elementéw np.. Tablic edukacyjnych)
1. Przejazd autokarem 1 autokat x 500 zt 500,00 0,00 500,00
Zak kuté ierni h
akup atykulow papierniczyc papier do ksero 3 x 20 zi 60,00 60,00 0,00
2. i innych zwigzanych z
promocja projektu
tusz do drukarek 3 x 30 zt 90,00 90,00 0,00
3. |zakup materialéw na warsztaty| M2eraly plastyczne na warsztaty 1125,00 1125,00 0,00
45 szt. x 25 zt
Razem koszty rzeczowe 1775,00 1275,00 500,00
RAZEM KOSZTY OSOBOWE | RZECZOWE 2465,00 1515,00 950,00





1	 np. honoraria, zwroty kosztów dla wolontariuszy – słowem: to, co płacimy ludziom


2	 np. materiały, publikacje, nagrody, ksero, lokal, koszty eksploatacji (w zakresie realizacji projektu), wynajem lub zakup sprzętu, podróże, noclegi, wyżywienie,  koszty obsługi projektu (np. telefon, poczta, koszty obsługi konta bankowego). 
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